Présentation de l'écran word

Après un double click sur l'icône Word dans le bureau de Windows l'écran Word apparaît comme cela.


Les barres d'outils permettent un accès rapide aux fonctions les plus souvent utilisées en cliquant sur le bouton que l'on désir activer avec le bouton gauche de la souris. Il existe plusieurs barres d'outils que l'on peut afficher ou non en allant dans le menu affichage puis barres d'outils. Cliquez sur celles que vous désirer faire apparaître à l'écran. 



Description des barres d'outils:
1)La barre d'outil standard
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2)La barre de mise en forme
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